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Eléterjeszteés

Beszamold a Kunszentmartoni Kézos Onkormanyzati Hivatal Tiszakurti Kirendeltsége
2025. évben végzett munkajarol

Tisztelt Képviselo-testulet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 minden évben beszamol a Képvisel6-testlleteknek a
hivatal munkajarol.

Kunszentmarton Varos Onkormanyzata és Csépa Kozség Onkormanyzata 2013. marcius 1-jei
hatallyal, Kunszentmérton székhellyel Iétrehozta a kdzos onkormanyzati hivatalt, melyhez
2025. januar 1. napjaval csatlakozott Tiszakiirt Kozség Onkormanyzata. A hivatal
koltségvetési szervként miikddik, alapitd okirattal rendelkezik.

A hivatal ellatja az Onkormanyzati szervekhez kapcsolodd adminisztarcids feladatokat,
elokésziti és végrehajtatja az Onkormanyzati szervek dontését, segiti a képviselo-testilet
munkdjat, ellatja a jogszabalyban meghatarozott feladatokat. A hivatal kozremiikddik az
onkorményzatok egyméas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmitkodés
6sszehangolaséban.

A beszdmoldban igyekeztink a hivatal munkavégzésérdl — osztalyonkénti bontasban — atfogd
képet adni.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést targyalja meg és a melléklet
beszamolot fogadja el.

Tiszakirt, 2026. majus 20.

Dr. Hoffmann Zsolt
jegyzd



...../2026.(V.27.) hatarozat
A Kunszentmartoni Koézoés Onkormanyzati Hivatal 2025. évben végzett munkajarol
sz6l6 beszdmol6 elfogadésaral

Tiszakirt Kozség C")nkolljményzaténak Képvisel6-testiilete megtargyalta és elfogadja a
Kunszentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. évben végzett munkajarol szol6 — a
hatarozat mellékletét képez6 — beszamolot.

Errdl értesiilnek: - Képvisel6-testiilet tagjai
- Dr. Hoffmann Zsolt jegyz6

kmf.

Horvéath Laszl6 Dr. Hoffmann Zsolt
polgarmester jegyz6
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BESZAMOLO

A KUNSZENTMARTONI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

2025. EVI MUNKAJAROL

A Kunszentmartoni Kozos Onkorméanyzati Hivatalt a polgdrmester iranyitisaval a jegyzd
vezeti, munkajat 1 {6 aljegyz0 segiti, aki osztalyvezeté is egyben. A Csépai Kirendeltség
feladatellatasat 1 f6 kirendeltség-vezeté koordinalja. A Csépai Kirendeltség és a Tiszakrti
Kirendeltség nem kulon szervezeti egységkeént latja el feladatat, hanem az ott dolgozo
koztisztviselék a hivatal szervezeti egységeihez kapcsolodva, annak tagjaként az
osztalyvezetdk iranyitasaval végzik munkéjukat.

A Kunszentmartoni Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését az alabbi &bra
szemlélteti:
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. Pénziigyi Osztaly

A Pénziigyi Osztaly munkajat 2025. évben 11 f6 koztisztviselével latta el a kunszentmartoni
sz€khelyen. A Csépai kirendeltségen 1 f6 munkatars latta el az adoiigyi feladatokat, 1 6 pedig
a szamviteli feladatokat. A 2025-6s év tekintetében fontos valtozas, hogy Tiszakirt kdzseg is
csatlakozott a Kunszentmartoni Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz. A Tiszakirti Kirendeltség
a Csépai Kirendeltséghez hasonloan miikddik. A pénziigyes és adoiigyi feladatokat 1-1 f6
koztisztviseld latta el 2025-ben.

Az osztaly SZMSZ-ben meghatérozott feladatait az aldbbiak szerint végezte:

- Képviselo-testuleti és bizottsagi Ulésekre a penzigyi feladatokkal kapcsolatos
eldterjesztések elkeészitésre kerlltek, a tars osztalyokkal a pénzigyi kerdéseket tartalmazo
eldterjesztések egyeztetésre kertiltek.

- Az odnkormanyzat és intézményei 2025. évi koltsegvetésének elékészitése, Osszeallitisa
megtortént, a koltségvetési rendelet hataridére elkésziilt.

- Elokészitésre keriiltek az onkormanyzat és intézményei belso ellendrzései.

- Az oOnkormanyzat 2024. éves gazdalkodasardl szol6 beszamol6 és rendelet-tervezet
elkészitésre és a kepviseld testiiletnek eléterjesztésre Kerdlt.

- Az adohatdsag elvégezte a kozhatalmi bevételek beszedésével kapcsolatos mindennemi
adminisztrativ feladatot. Az Onkormanyzat 2025. évi adobevétel tervei teljesiiltek.

- Az addhat6sag a helyi ad6 kivetési jogaval maganszemélyek kommunalis addja és helyi
iparizési ado tekintetében élt. Az adohatralékok beszedésével kapcsolatos feladatatok 2025-
ben is végrehajtasra keriltek.

1. Szervezési, lgazgatasi és Humanpolitikai Osztaly

A Szervezési, lgazgatasi és Humanpolitikai Osztdly munkdjat 2025. évben 12 f6
koztisztviselovel latta el a kunszentmartoni székhelyen. A Tiszakirti Kirendeltségen
gyakorlatilag 3 f6 munkatars latta el az osztalyhoz tartoz6 feladatokat.

IL.1. A Képviselo-testulet és bizottsagai tléseivel kapcsolatos feladatok
Az llésekkel kapcsolatos feladatokat 1 £6 végezte.
Feladatunk a képvisel6-testulet és bizottsagai munkaterveinek, meghivéinak megkildése a

képviseloknek, a tanacskozéasi joggal rendelkezOknek ¢€s az iigyben <érintetteknek, az
eloterjesztések és mellékleteik feltdltése és kdzzététele a www.kunszentmarton.hu honlapon.

A képviselO-testiilet és bizottsagai iiléseirdl hangfelvételek, a hangfelvételek alapjan a
tanacskozas lényegét es a hozott dontéseket tartalmazo jegyzokonyvek késziilnek.

A jegyzOkonyvek egy példanyat 15 napon belill a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei
Kormanyhivatal Hatdsadgi Fdosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalyara elektronikus
formaban kilon az erre kialakitott feltleten megkuldjuk. A jegyzékonyvek nyilvanossaga a
Kunszentmartoni K6zos Onkormanyzati Hivatal Tiszakirti Kirendeltségénél és a honlapon
biztositott. Az onkormanyzat altal alkotott rendeleteket a Nemzeti Jogszabalytar


http://www.kunszentmarton.hu/

Onkormanyzati Rendelettaraba feltoltjik, ahol az oOnkormanyzat rendeletei egységes
szerkezetben is elérhetoek.

A képviselo-testlleti és bizottsdgi hatarozatok kivonatait és a rendeleteket megkildjik az
érintetteknek.

A rendeletekrél és a hatarozatokrol nyilvantartasokat vezetiink elektronikus és papir
formatumban.

A rendeletek és a hatarozatok a honlapon elérhetdek a nyilvanossag biztositasa érdekében. A
képviselo-testiilet és bizottsagainak mitkddésével kapcsolatosan statisztikai és egyéb
adatszolgaltatasokat, jelentéseket készitlink.

Kimutatas a Képviseld-testiilet tiléseirdl:

Soros nyilt Gilés: 9 Soros zart ulés: 5

Soron Kivuli nyilt Glés: 11 Soron Kivili zart dlés: 2
Kbézmeghallgatas: 1

Rendeletek szama: 14 Hatarozatok szdma: 194
Egyuttes Ulés Csépaval és Tiszakdrttel: 1

Kimutatas az Ugyrendi és Telepiilésiizemeltetési Bizottsag iiléseirdl:
Soros nyilt Glés: 8 Soros zart Ulés: 1

Soron kivdli nyilt Gles: 8

Hatarozatok szama: 126

Kimutatas a Szocialis és Huméanpolitikai Bizottsag iiléseirdl:
Soros nyilt (lés: 6 Soros zart Ulés: 8

Soron Kivili nyilt Glés: 1 Soron Kivali zart Glés: 3
Hatarozatok szama: 147

A testiilet iiléseivel kapcsolatos feladatokon tal 1 f6 kapcsolt munkakorben végzi a
www.kunszentmarton.hu  honlapon megjelené anyagok feltoltését, rendszerezését,
aktualizalasat, az informéacidk naprakészségének és a lakossag szdmara mihamarabbi
megismerhetdségének biztositdsat és helyettesiti az informatikai feladatokkal megbizott
munkatarsat.

11.2. Kozmiivelodési és kulturalis feladatok ellatasa

Ellattuk a kozmiivelddéssel kapcsolatos onkormanyzati feladatok szervezését.

11.3. Civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

Kapcsolatot tartunk a helyi civil szervezetekkel, igény szerint segitjik munkajukat, intézziik
az esetleges keletkez6 tigyeket. A civil szervezetek részére 2025. évben nem irtunk ki
palyazatot, tamogatasuk kérelmek alapjan folyik.

11.4. Oktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A helyi kozoktatasi intézmény vezetGjével egyeztetve ellatjuk az oktatassal kapcsolatos
onkorméanyzati feladatokat, adatot szolgaltatunk O&vodai- és iskola korzethatarok
meghatarozasahoz, valamint ellatjuk az dvodakotelezettséggel kapcsolatos feladatokat.
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I11.5. Turisztikai feladatok

Ellatjuk a turisztikdval kapcsolatos onkormanyzati feladatokat. A turisztikai egyesiletek
egyeztetésein, kozgytilésein jelen vagyunk.

11.6. Rendezvények szervezése

A telepilési &llami és nemzeti (innepek programjanak megszervezésében segitséget nydjtunk.
Részt vesziink az Onkormanyzat altal szervezett és rendezett rendezvények elékészitésében és
lebonyolitdsaban. Az Onkormanyzat honlapjan a rendezvényekrél sz6ld plakatokat
feltlintetjuk.

Az Onkormanyzat ltal szervezett rendezvényeket lejelentjilk az Artisjus felé.

11.7. Onkormanyzati dijakkal kapcsolatos feladatok

Ellattuk a kozségi kitlintetések adomanyozéasaval, tovabba a megyei dijakkal kapcsolatos
feladatokat (elokészités, felterjesztések fogadasa, dtadasok megszervezése, bonyolitasa) is.

A kozségi kitiintetések lehet6séget teremtenek azon személyek, k6zosségek munkassaganak
mélto elismerésére, akik kimagaslo, példamutatd tevékenységilkkel érdemeket szereztek a
kozség fejlodésében, érdekeinek elémozditasaban, értékeinek megdrzésében, atorokitésében
és gyarapitasaban, jé hirnevének terjesztéseben, kapcsolatainak &polasaban vagy az
egyetemes emberi értékek gyarapitadsdban. A kitlintetések benyujtasi hatarideje minden év
majus 8.

11.8. Kulfoldi kapcsolatok

Az osztaly végzi a testvérvarosi és kilfoldi kapcsolatokkal jard szervezési, megvaldsitasi és
adminisztrativ feladatokat, valamint kezeli az esetleges testvérvarosi palyazatok sikeres
megvaldsulasat.

11.9. Humanpolitikai tevékenység

A humaénpolitika feladata a Kunszentmartoni Koézos Onkormanyzati Hivatal és az
Onkormanyzat, mint munkaltatok személyzeti munkajanak végzése.
Ennek f0 teriiletei:

- A hivatal koztisztvisel6i vonatkozasdban a jogszabalynak megfeleld személyi anyagok
kezelése, illetmény-szamfejtési rendszerbe (KIRA) torténd rogzitések, munkaidd
nyilvantartas, tappénz rogzités, koztisztviselok kotelezé tovabbképzésének
koordinalasa,  vagyonnyilatkozatok  kezelése, adatszolgaltatdsok teljesitése,
koltségvetés készités és kdvetés stb.

- Kozfoglalkoztatottak vonatkozasaban személyi anyagok kezelése, KIRA régzitések,
munkaerd igénylés és havi bér visszaigénylés bonyolitasa, stb.

- Az Onkormanyzat vonatkozasidban (képviselok, munkavallalok) személyi anyagok
kezelése, KIRA rogzitések, vagyonnyilatkozatok kezelése stb.

11.10. Szocidlis igazgatassal és gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok 2025. évben

A szocidlis igazgatasi, illetve a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat 2025. évben 2 6
ligyintéz0 latta s latja el folyamatosan.



Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok:

A telepiilésen €16 szocialis ¢€lethelyzetiik alapjan raszoruld személyek részére nyujtando
ellatasok formait az 6nkormanyzat szociélis ellatasokrdl és a szocialis szolgaltatdsokrol és a
szocialis ellatasok intézményi téritési dijarél szolo 7/2021. (VI1.22.) helyi rendelete
szabalyozza.

A rendelet szerinti ellatasok megallapitasaval kapcsolatos hataskort a polgarmester, valamint
a Képviselb-testilet atruhdzott hataskorében a Szocidlis és Humanpolitikai Bizottsag
gyakorolja.

Gyermekvédelmi feladatok:

A torvény jelenleg hatdlyos allapota szerint jegyz6i hataskorében igényelhetd ellatasok:
e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
o Kiegészitd pénzbeli ellatas (korabban kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatas)

A két ellatashoz egy évben két alkalommal (augusztusban, illetve novemberben) egyszeri
alap, illetve emelt 6sszegli juttatast kell biztositani azon személyek részére, akik jogosultsaga
a jogszabaly szerint fennall.

Tovabbi jegyz6i hataskorli feladat a gyermekek — jogszabalyban meghatarozott feltételek
szerinti — hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasa is, mely a
gyermekeket- szileik, illetve torvényes képviseldik nyilatkozata alapjan — szlnidei
gyermekétkeztetésre jogositja.

Onkormanyzatunk a korabbi évekhez hasonl6an 2025-ben is csatlakozott a Bursa Hungarica
0sztondij programhoz.

Feladatellatas:
Az tugyintézOk az ellatasok megallapitasaval, illetve folyodsitasaval kapcsolatban alabbi
feladatokat lattak el:

o Ugyfélfogadasi idében tajékoztatjak az iigyfeleket az ellatisok igénylésének
lehetdségérdl, egyben ellendrzik a beadvanyokhoz sziikséges nyilatkozatokat,
dokumentumokat, iratokat.

A benyujtott kérelmeket érkeztetik.

A Szocialis és Humanpolitikai Bizottsag iiléseire elbterjesztést készitenek.

A gyermekvédelmi targyt kérelmek esetében a jegyzd dontését elokészitik.

A megallapitott tamogatasok folydsitasa érdekében sziikséges utalvanyrendeleteket
elkészitik.

A szocialis igazgatasi és gyermekvédelmi targyu feladatokon tul az iigyintézOk egyéb eseti
jellegii feladatokat is ellatnak.
e Veégzik az egyes tarshatosagok megkeresése kapcsan a nem onkormanyzat altal
folydsitott rendszeres pénzellatdsokkal kapcsolatos adatszolgaltatasokat.
e Hat6sagi bizonyitvanyokat allitanak ki az ugyfél kérelmére, nyilvantartott
jogosultsadganak igazolasara.
e Igazolast allitanak ki a szocidlis raszorultsdgot megalapozé védendd fogyasztoi statusz
megallapitasahoz.
e A Jéarasi Hivatal Hat6sagi és Gyamugyi Osztalya, illetve birdsdgi megkeresések
kapcsan kornyezettanulmanyt készitenek.




e Minden év februar 15. napjaig gyamhatosagi statisztikai, marcius 31. napjaig pedig a
szocialis ellatasokrol nyujtanak statisztikai adatszolgaltatdst a Kozponti Statisztikai
Hivatal szamara.

Szocialis igazoatassal és gyermekvédelemmel kapcsolatos Ugyirat forgalom alakulasa
2025. évben:

Szocialis igazgatés:
e fészam (Ugyek szdma):

Rendkivdili telepulési tAmogatasok: 42
Szocialis tiizifa igénylés 68
0sszesen: 110

Gyermekvédelemmel kapcsolatos Ugyek:
o foszam (Ugyek szama):

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 33
Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet tgyei: 18
BURSA HUNGARICA program ugyei: 4

dsszesen: 55

11.11. Foldhirdetmények : 2025. évi ligyszam: 21 fészam

Termdfold haszonbérletével vagy adas-vételével kapcsolatos hirdetmények

A jegyz6 gondoskodik a Kormanyhivatal altal megkiildott szerzédések kozzétételérdl a
korményzati portalon, és tajékoztatd jelleggel a hivatal hirdetdtablajan. Haszonbérleti
szerzOdés esetében 15 nap, mig adas-vételi szerzddés esetében 30 nap a kozzététel iddtartama,
ez id6tartam alatt nyilik lehetdség el6vételi/el6haszonbeérleti jognyilatkozat megtételére, a
jogszabalyban meghatarozott modon. A kifliggesztés iddétartamat kovetéen a jegyzo
gondoskodik az iratjegyzék elkészitésérdl, és a szerz6dés tovabbitdsarél a mezdgazdasagi
szakigazgatasi szerv felé.

11.12. Panaszos és kozérdekii bejelentések 2025. évi iigyszam: 9 foszam

A panasz vagy a kozérdekii bejelentés alapjan, ha alaposnak bizonyul gondoskodni kell:
a) a jogszeril vagy a kozérdeknek megfeleld allapot helyreallitasarol, illetve az egyébként
szlikséges intézkedések megtételérdl,

b) a feltart hibak okainak megsziintetésérol,

C) az okozott sérelem orvoslasardl és

d) indokolt esetben a feleldsségre vonas kezdeményezésérol.



11.13. Talalt dolgokkal kapcsolatos eljaras: 2025. évben nem volt

Ha valaki feltehet6en mas tulajdonaban allo, elveszett dolgot talal, koteles a talalt dolgot a
talalastol szamitott nyolc napon beliil a dolog elvesztdjének, tulajdonosanak, a dolog atvételre
jogosult mas személynek vagy a talalas helye szerint illetékes jegyzonek atadni. Ha az atadott
dolog atvételére jogosult személye megallapithato, a jegyzo a dolgot késedelem nélkiil atadja
a jogosultnak. Ha az atvételre jogosult személye nem allapithaté meg, a jegyz6 a dolgot az
atadastol szamitott harom honapon at megdrzi. Ha ez id6 alatt a jogosult nem jelentkezik, a
dolgot - ha ennek tulajdonjogara az atadaskor igényt tartott - a talalonak ki kell adni. Ha a
jogosult a dologért az atadastdl szamitott harom honap alatt nem jelentkezett, és a talalé az
atadaskor nem tartott igényt a dolog tulajdonjogara, a jegyz6 a talalt dolgot értékesiti.

11.14. Birtokvédelem: 2025. évi iigyszam: 3 f6szam

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 5:5, §-a
alapjan a birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatol jogalap nélkil megfosztjak vagy
birtoklasdban jogalap nélkiill haboritjdk. A birtokos a jegyzotdl is kérheti az eredeti
birtokallapot helyreallitdsat vagy a zavaras megsziintetését (Ptk. 5:8. §). Ez utdbbi esetben a
birtokos a birtokvédelmet egy éven beliil kérheti, a jegyz6 pedig a tényleges birtoklasi helyzet
alapjan dont.

11.15. Kereskedelmi tigyek 2025. évi iigyszam: 1 fészam,
a. Mikodési engedély, kereskedelmi tevékenység bejelentése
b. Adatok modositasa:

c. Megszintetés:

e Szallashely- Uzemeltetési engedélyezési eljaras

a) Egyéb szallashely Gzemeltetésére iranyul6 kérelem
b) Adatok médositasa:
c) Megsziintetés:

e Viasarok, piacok, helyi termeloi piacok és bevasarlokozpontok iizemeltetésének
engedélyezése

e Rendezvénytartasi engedély

111.16. Anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok

Az anyakonyvvezetd elsddleges feladata:
o aszlletés,
o a héazassagkatés,
o abejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése
« haléleset anyakonyvi bejegyzése.

Tiszaklrton 2025. évben szlletéssel kapcsolatos alapbejegyzés nem tortént.



Anyakonyvi események 2025-ben:

A hézassagkotések szama 7 volt.

A Tiszakirton anyakdnyvezett halalesetek szdma 5 volt.
50. h&zasséagi évforduld szama 1 volt.

Névadora 1 alkalommal kerilt sor.

A 2014. julius 1. napjaval torténd jogszabalyi valtozasok oOta tovabbra is minden anyakonyvi
esemeényt az elektronikus anyakdnyvbe kell rogziteni.

Anyakonyvi kivonat kiéllitdsa 20 esetben tortént. Papir alapti anyakonyvbél az Elektronikus
anyakonyvbe torténd rogzitések szama: 615 esetben tortént.

Teljes hatalya apai elismeré nyilatkozat felvételére 2 esetben kerilt sor, a meg nem
szlletett, illetve a megsziletett gyermekekre vonatkozoan.

Hagyatéki eljaras 23 esetben tortént. Az ado- és értékbizonyitvany kiallitasa az adocsoporttal
egyeztetve valosul meg minden esetben.

11.18. Iktatas

A Kunszentmartoni Kozos Onkormanyzati Hivatal Tiszakirti Kirendeltségénél 1 6
koztisztvisel6 végzi az iktatds mindennapi feladatait, az iratok iktatasat, irattarazasat. Az ASP
rendszerben az alszamra iktatasi feladatok egy részét az ligyintézok végzik.

Az iratok rogzitése a nyilvantartasba szamitdgépen, egy program igénybevételével, az
eldiratok, illetve régi iratok keresése az eldbbit is beleértve négy program, valamint mutato-,
és iktatokonyvek hasznalataval torténnek.

Feladatok:

e cldirat keresése, eldvételezése (Kivetelt képeznek a teljesen uj tigyiratok)

e iigyiratok keresése, elovételezése

e iktatas:
- bejovo irat esetében érkeztetett kiilldemények atvétele, és a megfeleld érkeztetd
szammal ellatott bekiildo kivalasztasa, majd 0j tigyiratra, vagy pedig mar meglévo
ugyirathoz alszamként torténd rogzitése

- kimend irat vagy 0j f6szdmra vagy pedig alszamra torténd iktatasa

- bejovo, illetve kimend irat nyilvantartasba rogzitésekor iktatokonyv, fészam
vagy eldirat, bekiildé/cimzett, kiildé iktatdoszama, adathordozé tipusa, targy,
irattipus, tgyintéz6, felelds vezetd, - kimend irat esetében kiadmanyozo,
expedialo, expedialas mddjanak,-, intézési hataridé, irattari tétel, melléklet esetén
annak darabszamanak és tipusanak, megjegyzés (az irathoz tartozo legfontosabb
informaciok feltlintetése roviden, a konnyebb kereshet6ség érdekében) megadasa,
kimend érdemi dontéseknél, végzéseknél, illetve az ezek elleni jogorvoslatoknal



statisztikai adatlap kitdltése, melyben jel6Ini kell az lgy fajtajat, a dontéshozot, a
dontés formajat, az ligyintézés idtartaméat, jogorvoslat esetében a jogorvoslati
eljaras tipusat, az érintett dontés tipusat, a sziletett dontés meghozojat, tartalmat,
valamint iktatds soran a kovetkezd feladat, illetve annak elvégzdjének
meghatarozasa
e irattarozas:

- Ugyiratok programban tOrténd atvétele irattarazas feladatra, majd irattarba
helyezése

- Ugyiratok évek szerinti, irattari tétel, és Ugytipusonkénti szétvalogatasa, majd az
irattarba a megfeleld helyre, évvel, irattari tétellel, fészamokkal, esetleg targgyal

ellatott iratgytjtékbe elhelyezése

e iigyintézok munkakoréhez tartozo adatszolgaltatisokhoz az Iratkezeld szakrendszerben
adatok lekérdezése

Az Ugyiratforgalom alakuldsa 2025.01.01-t31 2025.12.08-iq:

Ev Telepiilés Fészam (db) Alszam (db)

2025. év Tiszakdirt 1280 2428

Tovabbi feladatok:
e Napi postazasi feladatok
e Rendezvények lebonyolitasa, technikai hattér biztositasa
e Valasztasok lebonyolitdsaban valo részvétel
o egyéb feladatok ellatasa vezetoi-, illetve iigyintézoi utasitasra

11.19. Méhészet bejelentés/nyilvantartas: 2025. évi iigyszam: 1. foszam

A telepiilési onkormanyzat jegyzdjének feladata az illetékességi teriiletén 1évé méhészek
nyilvantartdsa. A méhészkedést (méhtartast) a méhallomanyok védelmérol és a mézelé
méhek egyes betegségeinek megel6zésérol és lekiizdésérol szolo 70/2003. (V1. 27.) FVM
rendelet 2.8.-nak a 155/2023.(X11.27.) AM mddositoé rendelete szerint az Gjonnan kezdett
méhészkedést a tevékenység megkezdésétdl szamitott 8 napon beliil kell bejelenteni a méhek
tartdsi helye szerinti illetékes telepilési Onkormanyzat jegyz6jénél, aki a méhészt
nyilvantartasba veszi.

11.20. Hirdetdtablara Keriil6 iratok 2025. évi Gigyszam: 8. fészam
A beérkezett hirdetmények — kozjegyzO, végrehajtod, birdsag hirdetményei - hatarozott (a

hirdetményben kért) idére torténd kifliggesztése a Hivatal hirdetétablajan vagy honlapjan. A
kifiiggesztés id6tartamat kovetden a zaradékolt hirdetmény visszakiildésre keriil.




11.21. Egyéb feladatok:

kdzponti e-mail-fiok kezelése,

valasztassal, népszavazéssal kapcsolatos feladatok,

Vizudl Regiszterrel kapcsolatos adatszolgéltatasok,

Kdzponti Cimregiszter-rel kapcsolatos folyamatos adatellendrzések, 0j cimek

felvitele,

e Hivatali Kapu adminisztratori feladatok,

e testileti Ulések video kozvetitése, video anyagok rogzitése, konvertéalasa,
kozzététele a kdzossegi portalon,

11.22. Vagyongazdalkodas: lakéas- és helyiséggazdalkodasi Ugyek

Tiszaklrt Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete 1/2025.(11.11.) szamon megalkotta az
onkormanyzati tulajdonban all6 lakasok és nem lakés céljara szolgald helyiségek bérletérél és
elidegenitésérdl szolo rendeletét (a tovabbiakban: Rendelet).

A lakasok és nem lakas célu helyiségek bérbeaddsaval kapcsolatos tigyek:

1.)  Onkormanyzati tulajdont lakasok és helyiségek bérbevételére iranyuld kérelmekkel
kapcsolatos Ugyintézes

2.) Meglévé bérleti jogviszonyhoz kapcsolodo kérelmek iigyintézése

- lakasba befogadas,

- bérleti jogviszony folytatasa

- bérleti jogviszony megsziintetése

- bérlemények folyamatos ellendrzése

Tiszakurt, 2026. majus 21.

Dr. Hoffmann Zsolt
Jegyz6



